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ANEXO |

DOCUMENTOS DE PRESTACAO DE CONTAS
Ne° DESIGNACAO CI::,%E():IEI? GRUPO 1 GRUPO 2
1 Balanco 5 X
2 Demonstracdo de resultados 6 X
3 Plano plurianual de investimentos 7.1 X X
4 Orcamento (Resumo) 7.2 X X
5 Orcamento 7.2 X X
6 Controlo orcamental da despesa 7.3.1 X X
7 Controlo orcamental dareceita 7.3.2 X X
8 Execucdo do Plano plurianual de investimentos 7.4 X X
9 Fluxos de caixa 75 X X
10 Contas de ordem 75 X X
11 OperacOes de tesouraria 7.6 X X
12 Caracterizacéo da entidade 8.1 X X
13 Notas a0 baango e a demonstragdo de 8.2 X
resultados
14 M odificagdes do orgamento — receita 83.11 X X
15 M odificacbes do orcamento — despesa 8.3.1.2 X X
16 Modificagbes ao Plano plurianual de 8.3.2 X X
investimentos
17 Contratagdo administrativa - Situagdo dos 8.3.3 X
contratos
18 Transferéncias correntes - despesa 8341 X
19 Transferéncias de capital - despesa 8.34.2 X
20 Subsidios concedidos 8.34.3 X
21 Transferéncias correntes - receita 8.34.4 X
22 Transferéncias de capital - receita 8.34.5 X
23 Subsidios obtidos 8.3.4.6 X
24 Activos de rendimento fixo 8.35.1 X
25 Activos de rendimento variével 8.35.2 X
26 Empréstimos 8.3.6.1 X X
27 Outras dividas a terceiros 8.3.6.2 X X
28 Relatério de gestdo 13 X X
OUTROSDOCUMENTOS
29 Guia de remessa X X
30 Actadareunido em que foi discutida e votada a X X
conta
31 Norma de controlo interno e suas alteragtes 29 X X
32 Resumo Diério de Tesouraria 12.2.9 X X
33 Sintese das reconciliagdes bancérias X X
34 Mapa de Fundos de Maneio X X
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execucles fiscais

35 Relacdo de emolumentos notariais e custas de

36 Relacdo de acumulagéo de fungdes

37 Relagdo nominal de responsaveis

ANEXO [1

\ GUIA DE REMESSA

Designacéo da
entidade

Geréncia |

DOCUMENTOSENVIADOS*

Montante anual de receita
igual ou superior a 5000
vezes o indice 100 da escala
indiciaria das carreiras do
regime geral da funcao
publica

Montante anual de receita
inferior a 5000 vezes o
indice 100 da escala
indiciaria das carreiras do
regime geral da funcéo
publica

Montante anual de receita
ou despesa igual ou inferior
ao limite definido pelo
Tribunal de Contas para
efeitos de dispensa da
remessa de contas

Balanco

Demonstracéo de resultados
Controlo orgcamental da despesa
Controlo orcamental dareceita
Fluxos de caixa

Contas de ordem

Operacbes de tesouraria
Caracterizacdo da entidade
Contratac8o administrativa
Empréstimos

Relatério de gestéo

Acta da reunido em que foi discu-
tida e votada a conta

Norma de controlo interno e suas
alteracOes

Sintese das reconciliagdes banca
rias

Relac&o nominal de responsaveis

Controlo orgcamental da despesa
Controlo orcamental dareceita
Fluxos de caixa

Contas de ordem

Operacdes de tesouraria
Caracterizacdo da entidade
Empréstimos

Relatério de gestéo

Acta da reunido em que foi discu-
tida e votada a conta

Norma de controlo interno e suas
alteracOes

Sintese das reconciliagbes banca
rias

Relac&o nominal de responsaveis

Fluxos de caixa

Acta da reunido em que foi discu-
tida e votada a conta

Relac&o nominal de responsaveis
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Tribuna de Contas

O Dirigente responsavel pela &rea Administrativa e/ou

Financeira

ASSINAEUIL ..t e s e e e e e e e ereeeeees

Assinalar com “ X" no quadrado apropriado a situacdo financeira da entidade.
Osdocumentos a enviar sdo 0s que estdo inseridos na coluna correspondente.

ANEXO I11
| GUIA DE REMESSA
Designacéo da
entidade
Geréncia | |
N°do Designacéo Nomee Dimensdo em | Data decriagao
documento extensao do bytes
ficheiro
1 Balango
2 Demonstracdo de resultados
6 Controlo orgamental da despesa
7 Controlo orcamental dareceita
9 Fluxos de caixa
10 Contas de ordem
11 OperacOes de tesouraria
12 Caracterizacdo da entidade
17 Contratagdo administrativa
26 Empréstimos
28 Relatério de gestdo
30 Acta da reunido em que foi
discutida e votada a conta
31 Norma de controlo interno e suas
alteragbes
33 Sintese  das  reconciliagtes
bancérias
37 Relagdo nominal de respon-

SAveis

Os nomes dos ficheiros, as extensdes, as dimensdes indicadas e as datas da sua criagdo correspondem
integralmente ao contelido da(s) disquette(s) ou do CD-R e tém contraponto em suporte em papel, assinado
pelos membros do érgéo executivo, constante dos arquivos da entidade e disponiveis para consulta ou envio ao
Tribunal de Contas sempre gque este ou 0S Seus Servigos 0 entenda necessario.
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Tribuna de Contas

O Dirigente responsavel pela area Administrativa e/ou Financeira

PN 1 0= 10 R

O Presidente do 6rgéo executivo

PN 1 0= 10 =

ANEXO IV

SINTESE DASRECONCILIACOESBANCARIAS

Designacéo da
entidade
Instituicéo Saldo em
bancéria 31/12/n Saldo contabilistico Observagdes
a) b) c)
Banco | N°deconta
| Total




Mod. TC 1999.001

Tribuna de Contas

O Dirigente responsavel pela &rea Administrativa
e/ou Financeira

ASSINGLUIAL ...t
O Membro do executivo responsavel pela areal/
pelouro financeiro

ASSINAUIAL ..o eeeeeeeeeeee e

ANEXOV

Na coluna a) indicar o valor do saldo
constante do extracto bancério a data
de 31/12/n.

Na coluna b) a importancia constante
do Resumo Diério de Tesouraria.

Na coluna c) indicar para cada conta,
consoante a situagdo, um dos seguintes
codigos:

(1) ReconciliacBo efectuada e
justificadas as divergéncias

(2) Reconciliagio efectuada mas
ndo justificada a divergéncia de

(3) Reconciliagio ndo efectuada

MAPA DE FUNDOS DE MANEIO

Designacéo
da entidade

Geréncia

Titular do Fundo de Maneio

Dotacéo or camental

Valor do Fundo

Data de constituicdo

Ordem de pagamento Ordem de pagamento

Ordem de pagamento

N° Data Valor N©° Data

Vaor

No° Data Vaor

transporte transporte

transporte
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Tribuna de Contas

atransportar

atransportar

atransportar/
total

O Dirigente responsavel pela &rea Administrativa
e/ou Financeira

ASSINAUIAL ..o eeeeeeeeeeeeeeeeee e

O Membro do executivo responsavel pela areal/
pelouro financeiro

ASSINAUIAL ..o eeeeeeeeeeee e

ANEXO VI

RELACAO DOS FUNCIONARIOS QUE NA GERENCIA RECEBERAM
PARTICIPACAO EMOLUMENTAR E/OU CUSTAS DE EXECUCOESFISCAIS

Designacéo
da entidade
| Geréncia |
Custas de
Nome | Categoria | Diuturnidades | Remuneracdo | Emolumentos | execugdes | Subtotal Total
na categoria base fiscais
em 31/10/89 Auferida 2 (3) (D=(2+(3) | (5)=(1)+(4)

(@)
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Tribuna de Contas

O Dirigente responsavel pela &rea Administrativa
e/ou Financeira

ASSINGLUIAL......covieieieeie e
O Membro do executivo responsavel pela areal
pelouro financeiro

ASSINAUIAL ..o eeeeeeeeeeee e

ANEXO VII
RELACAO DOS FUNCIONARIOS EM SITUACAO DE ACUMULACAO DE
FUNCOES
Designacéo
da entidade
| Geréncia |
Situacdo na entidade a que respeita a conta Cargos acumulados

Funcdes publicas e/ou privadas
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Nome

Cargo
ou
funcéo

Data
do
provimento

Forma
do
provimento

Cargo
ou
funcéo

Regime
de
acumulagéo

Datado
despacho de
autorizagéo

O Dirigente responsavel pela &rea Administrativa

e/ou Pessod

ASSINAUIAL ..o eeeeeeeeeeee e

O Membro do executivo responsavel pela areal

pelouro de pessoal/recursos humanos

ASSINAUIAL ..o eeeeeeeeeeee e

ANEXO VIII

RELACAO NOMINAL DOSRESPONSAVEIS

Designacéo
da entidade

| Geréncia |
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Nome

Situacdo
na
entidade

Remuneragéo
liquida
auferida

Periodo de
responsabilidade

Morada

O Dirigente responsavel pela &rea Administrativa

e/ou Financeira

Assinatura.
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