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Siglas e abreviaturas

doc. — documento
FE — Fundo Escolar
LOPTC — Lei de Organizagao e Processo do Tribunal de Contas*
SRATC — Seccédo Regional dos Agores do Tribunal de Contas
VIC — Verificagdo Interna de Contas

! Lei n.° 98/97, de 26 de agosto, republicada em anexo a Lei n.° 20/2015, de 9 de marco, alterada pelo artigo 248.° da
Lei n.° 42/2016, de 28 de dezembro.
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I.  Introducéao

1. Fundamento

No cumprimento do programa de fiscalizacdo da Seccdo Regional dos Acores do Tri-
bunal de Contas? e no exercicio das competéncias definidas nos artigos 5.%, n.° 1, ali-
nea d), 53.%, 107.2, n.° 3, da LOPTC, realizou-se a verificacdo interna da conta de ge-
réncia do Fundo Escolar da Escola Béasica e Secundaria das Flores, relativa ao ano
economico de 2016.

A acdo enquadra-se no plano trienal do Tribunal de Contas, para 2017-2019, no Obje-
tivo Estratégico (OE) 1 — Contribuir para a boa governacéo, a prestacdo de contas e
a responsabilidade nas finangas publicas, e na Linha de Acdo Estratégica (LAE)
01.04 - Intensificar a realizagdo de auditorias financeiras e de verificagdes de contas,
individuais e consolidadas, das entidades contabilisticas que integram o perimetro de
consolidacédo das administracdes publicas, em especial tendo em vista a certificacdo
da CGE e da CSS e a analise financeira do setor publico administrativo alargado,
onde se encontra programada a verificacdo de contas das entidades sujeitas & obriga-
cdo de prestacdo de contas individuais e consolidadas, escolhidas com base no ciclo
de cobertura e no risco evidenciado em anteriores a¢bes de controlo, acompanhando
0 processo de implementa¢do do SNC-AP, no subprograma 1.7 — Controlo do Sector
Pablico Administrativo — Regides Auténomas, e no dominio de controlo 11 — Presta-
¢éo de contas.

O Fundo Escolar da Escola Basica e Secundaria das Flores encontra-se sujeito a obri-
gacdo de prestacdo de contas, nos termos do artigo 51.°, n.° 1, alinea f), da LOPTC.

2. Enquadramento

A Escola Basica e Secundaria das Flores, localizada no concelho de Santa Cruz, ilha
das Flores, é uma unidade organica incluida na rede de escolas basicas e secundarias
do sistema educativo regional® e dispde de um Fundo Escolar, dotado de autonomia
administrativa e financeira.

20 programa de fiscalizagdo para 2017 foi aprovado por Resolucdo do Plenario Geral do Tribunal de Contas, em
sessdo de 15-12-2016, publicada no Diario da Republica, 2.2 série, n.° 250, de 30-12-2016, p. 37756, sob o
n.° 37/2016, e no Jornal Oficial, Il série, n.° 241, de 19-12-2016, pp. 10575 e 10576, sob o n.° 1/2016. A presente
acdo foi incluida naquele programa de fiscalizacdo, por despacho de 22-06-2017.

3 cfr. artigo 20.°, n.° 1, alinea I) e artigo 32.°, bem como o anexo XXVIII do Decreto Regulamentar Regional

n.° 14/2007/A, de 13 de julho, diploma que estabelece a estrutura organica do sistema educativo regional e fixa os
respetivos quadros de pessoal.
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O Fundo Escolar tem como principais objetivos — definidos no Decreto Legislativo
Regional n.° 12/2005/A, de 16 de junho’ — possibilitar a escola uma melhor gestdo das
verbas cobradas no &mbito da sua atuacdo, nomeadamente na afetacdo a despesas re-
sultantes da execucéo das politicas de acdo social escolar, na implementagdo de proje-
tos educativos e na realizacdao de pequenas e médias obras de manutencgdo das infraes-
truturas escolares.

A administracdo e a prestacdo de contas do Fundo Escolar competem ao conselho
administrativo da escola®.

3. Ambito e objetivos

A acdo desenvolveu-se de acordo com o respetivo plano de verificagdo® e visou os
seguintes objetivos:

e Verificar o cumprimento do prazo de prestagéo de contas;

o Aferir a conformidade dos documentos de prestacdo de contas com as instrugdes
do Tribunal de Contas para a organizacéo e documentacéo das contas’;

e Conferir a conta para efeitos da demonstracdo numérica das operac@es que inte-
gram o débito e o crédito da geréncia, com evidéncia para os saldos de abertura e
de encerramento;

e Certificar os parametros identificados no Apéndice | ao presente relatdrio.

N&o foram conferidos quaisquer documentos comprovativos da despesa realizada nem
da receita arrecadada.

Os documentos que fazem parte do processo estdo gravados em CD, que foi incluido
no dossié fisico, a fls. 2. Estes documentos estdo identificados no Apéndice Il ao pre-
sente Relatdrio (indice do dossié corrente). O nimero de cada documento corresponde
ao nome do ficheiro que o contém. Nas referéncias feitas a esses documentos ao longo
do Relatorio identifica-se apenas o respetivo nimero.

* Alterado e republicado pelos Decretos Legislativos Regionais n.” 35/2006/A, de 6 de setembro, 17/2010/A, de 13
de abril, e 13/2013/A, de 30 de agosto.

5 Cfr. artigo 43.% n.” 2 e 5 do Decreto Legislativo Regional n.° 12/2005/A, de 16 de junho, com a redagéo dada pelos
Decretos Legislativos Regionais n.”® 35/2006/A, de 6 de setembro, 17/2010/A, de 13 de abril, e 13/2013/A, de 30 de
agosto.

® Definido na Informacéo n.° 180-2017/DAT — UAT lII, aprovado a 28-06-2017 (doc. 1.01).

7 Instrucdo n.° 1/2004 (2.2 série) — 2.2 Seccao, publicada no Diario da Republica, 2.2 Série, n.° 38, de 14-02-2004,
aplicada as entidades sujeitas aos poderes de controlo financeiro da SRATC pela Instrucdo n.° 1/2004, de 02-03-2004,
publicada no Jornal Oficial, Il Série, n.° 16, de 20-04-2004, e n.** 4 a 6 da citada Resolucéo n.° 1/2016, do Plenério
Geral, que aprovou o programa de fiscalizagdo da Seccdo Regional dos Agores do Tribunal de Contas para 2017
Doravante, qualquer referéncia a instru¢des do Tribunal de Contas reporta-se a estas instrugdes.

4-
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4, Responsaveis

Os responsaveis pela geréncia em andlise, mencionados nas rela¢cbes nominais dos
responsaveis, sdo os membros do Conselho Administrativo da Escola Basica e Secun-
déria das Flores identificados no quadro 12,

Quadro | — Sintese da relagdo nominal dos responsaveis

Responséveisg Cargo Periodo de responsabilidade
lolanda Serpa Peixoto Presidente 01-01-2016 a 31-12-2016
Elisabete Lurdes Preto Pires Vice-Presidente 01-01-2016 a 26-02-2016
Lilia Maria Ferreira da Silva Vice-Presidente 29-02-2016 a 31-12-2016
Rosa Maria Coelho de Lima Secretéria 01-01-2016 a 31-12-2016

Fonte: Relacdo nominal dos responsaveis

8 cfr. artigo 79.°, n.° 1 do Decreto Legislativo Regional n.° 12/2005/A, de 16 de junho, com a reda¢do dada pelos
Decretos Legislativos Regionais n.”® 35/2006/A, de 6 de setembro, 17/2010/A, de 13 de abril, e 13/2013/A, de 30 de

agosto.
° Doc. 2.02.
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Il.  Verificagdo interna da conta

5. Instrucéo processual e documental

Os documentos de prestacdo de contas foram remetidos ao Tribunal, por via eletroni-
ca, através da plataforma disponivel no sitio do Tribunal de Contas®™, a 27-04-2017,
cumprindo-se o prazo estabelecido no artigo 52.%, n.° 4, da LOPTC".

A conta, registada com o n.° 255/2016", foi elaborada de acordo com as instrucdes do
Tribunal de Contas.

6. Resultados da verificagdo

Efetuada a conferéncia e analise documental procedeu-se a conciliacdo da informacao
apresentada concluindo-se existir consisténcia técnica da conta de geréncia.

7. Demonstracdo numérica

Com base nos elementos que instruem o processo de prestacdo de contas, extrai-se a
seguinte demonstracdo numeérica, nos termos do disposto no artigo 53.°, n.° 2, da

LOPTC:
Quadro Il — Demonstragdo numérica
(em Euro)
Débito Crédito
Saldo da geréncia anterior 5515,94 Saido na geréncia 418 391,27
Execugao orgamental 4 025,42 Execugao orgamental 416 900,75
Operag0es extraorcamentais 1 490,52 Operag0es extraorcamentais 1 490,52
Recebido na geréncia 417 278,86 Saldo para a geréncia seguinte 4 403,53
Execugao orgamental 416 160,03 Execugao orgamental 3284,70
Operag0es extraorcamentais 1118,83 Operag0es extraorcamentais 1118,83
422 794,80 422 794,80

Fonte: Mapa fluxos de caixa®®

0 Egte servigo visa dotar as entidades sujeitas ao controlo do Tribunal de Contas de um servigo online (via Internet)
de entrega e consulta eletrénica de contas de geréncia, disponivel em www.tcontas.pt.

11 A entidade procedeu a correcdes a 13-10-2017 e a 16-10-2017, no que se refere ao upload de diversos documentos
para substituir os anteriores que continham erros de informacdo, nomeadamente o mapa de descontos e retences, 0
mapa de entrega de descontos e retencdes, as relacdes de documentos de receita e despesa, a relagdo dos responsaveis
e a demonstracédo da reconciliagdo da conta bancéaria a 31-12-2016.

2 Doc. 2.01.

¥ Doc. 2.04.
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A geréncia abriu com um saldo de 5 515,94 euros, valor que consta na conta de 2015,
em saldo para a geréncia seguinte, e encerrou com um saldo de 4 403,53 euros, sendo
3284,70 em conta bancéria, conforme saldo reconciliado™ e 1 118,83 euros em cai-
xa®.

Os valores recebidos na geréncia totalizaram 417 278,86 euros e 0s pagamentos e
entregas de valores ascenderam a 418 391,27 euros, registos verificados através dos
documentos que instruem o processo de prestacéo de contas'®.

As receitas proprias da geréncia situaram-se nos 76 798,51 euros®’.

14 Evidenciado no mapa de reconciliacdo bancaria (doc. 2.11).

15 conforme informacédo do Balanco (doc. 2.12).

1% Doc. 2.04 2 2.08.

7 Excluindo a parte do saldo inicial, conforme registos do mapa de fluxos de caixa (doc. 2.04).

-7-
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I1l. Conclusoes

8. Conclusodes

Ponto
do
Relatério

Conclusdes

A prestacdo de contas efetuou-se por via eletronica, através da plataforma dispo-
nibilizada na pagina do Tribunal de Contas, no prazo estabelecido na LOPTC
(8 11).

A conta foi elaborada de acordo com as instru¢@es do Tribunal de Contas (§ 12).

A conciliagdo da informagao apresentada revela consisténcia técnica da conta de
geréncia (8 13).

A geréncia abriu com um saldo de 5 515,94 euros e encerrou com um saldo de
4 403,53 euros, sendo 3 284,70 em conta bancaria e 1 118,83 euros em caixa.
(8 15).

Os valores recebidos totalizaram 417 278,86 euros e 0s pagamentos e entregas de
valores ascenderam a 418 391,27 euros (§ 16).

As receitas préprias da geréncia situaram-se nos 76 798,51 euros (8 17).
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9. Decisao

Nos termos do artigo 53.%, n.° 3, e do artigo 78.%, n.° 2, alinea b), conjugado com o ar-
tigo 107.°, n.° 2, da LOPTC, aprova-se o presente relatorio, bem como as suas conclu-
soes.

Séo devidos emolumentos minimos (1 716,40 euros) nos termos do artigo 9.2, n.* 1 e
5, do Regime Juridico dos Emolumentos do Tribunal de Contas, aprovado pelo Decre-
to-Lei n.° 66/96, de 31 de maio, com a redacdo dada pela Lei n.° 139/99, de 28 de
agosto, conforme conta de emolumentos a seguir apresentada.

Remeta-se coOpia deste relatorio ao Conselho Administrativo da Escola Bésica e Se-
cundaria das Flores.

Remeta-se, igualmente, cOpia & Secretaria Regional da Educacéo e Cultura e a Vice-
Presidéncia do Governo, Emprego e Competitividade Empresarial.

Seccdo Regional dos Agores do Tribunal de Contas, em 12 de dezembro de 2017.

O Juiz Conselheiro

— [Assinatura Qualificada]
IT.W -v[«xum, 2., Anténio Francisco Martins
2017.12.12 17:36:08 -01'00'
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Conta de emolumentos
(Decreto-Lei n.° 66/96, de 31 de Maio) @

Unidade de Apoio Técnico-Operativo lll Acao n.° 17-434VIC3
Entidade fiscalizada: Fundo Escolar da Escola Bésica e Secundaria das Flores
Sujeito passivo: Fundo Escolar da Escola Basica e Secundéria das Flores
Com receitas proprias X

Entidade fiscalizada

Sem receitas préprias

(em Euro)
Base de calculo
s Base de calculo © Valor
Receita propria (%)
76 798,51 1 767,99
Emolumentos minimos 1 716,40
Emolumentos méaximos © 17 164,00

Total de emolumentos e encargos a suportar pelo sujeito passivo 1716,40

Notas

(1) O Decreto-Lei n.° 66/96, de 31 de Maio, que apro- (4) Emolumentos minimos (1 716,40 euros) correspondem a 5 vezes o
vou o Regime Juridico dos Emolumentos do Tribu- VR (n.° 5 do artigo 9.° do Regime Juridico dos Emolumentos do
nal de Contas, foi retificado pela Declaracéo de Re- Tribunal de Contas), sendo que o VR (valor de referéncia) corres-
tificagdo n.° 11-A/96, de 29 de Junho, e alterado pe- ponde ao indice 100 da escala indiciaria das carreiras de regime
la Lei n.° 139/99, de 28 de Agosto, e pelo artigo geral da funcgéo publica, fixado atualmente em € 343,28, pelo n.° 1.°
95.° da Lei n.° 3-B/2000, de 4 de Abril. da Portaria n.° 1553-C/2008, de 31 de Dezembro.

(2) No célculo da receita propria ndo sao considerados (5) Emolumentos méaximos (17 164,00 euros) correspondem a 50
os encargos de cobranga da receita, as transferén- vezes 0 VR (n.° 5 do artigo 9.° do Regime Juridico dos Emolumen-
cias correntes e de capital, o produto de emprésti- tos do Tribunal de Contas).
mos e os reembolsos e reposi¢des (n.° 4 do artigo . . |
9.2 do Regime Juridico dos Emolumentos do Tribu- (Ver a nota anterior quanto & forma de célculo do VR - valor de refe-
nal de Contas) réncia).

(3) Nos termos do n.° 1 do artigo 9.° do Regime Juridico
dos Emolumentos do Tribunal de Contas, séo devi-
dos emolumentos no montante de 1% do valor da
receita propria da geréncia.

-10-
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Ficha técnica

Nome

Jodo José Cordeiro de Medeiros
Anténio Afonso Arruda

José Ricardo Pereira Soares

Cargo/Categoria

Auditor-Coordenador
Auditor-Chefe

Técnico Verificador Assessor

-11-
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Apéndices

-12-
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| — Parametros certificados

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

Parametros certificados

A conta de geréncia foi instruida com todos os documentos mencionados nas instrucdes e resolu-
¢Oes do Tribunal de Contas, aplicaveis a entidade?

Os modelos estipulados nas instrugdes foram observados?

A ata da sessdo em que foi aprovada a conta de geréncia cumpre as notas técnicas previstas nas
instrugBes do Tribunal de Contas?

O periodo de responsabilidade, de pelo menos um dos responsaveis, corresponde ao periodo da
geréncia?

O saldo inicial inscrito no mapa de fluxos de caixa coincide com o saldo final da geréncia anterior?
O saldo de abertura no mapa de fluxos de caixa é nulo ou positivo?
O saldo de encerramento no mapa de fluxos de caixa é nulo ou positivo?

O saldo de encerramento no mapa de fluxos de caixa coincide com o valor de disponibilidades do
balango e com as certiddes dos bancos, acrescido dos recebimentos e subtraido dos pagamentos
do periodo complementar?

O saldo de abertura de operacdes extraorcamentais no mapa de fluxos de caixa é nulo ou positivo e
coincide com os valores evidenciados no mapa de descontos e retencdes?

O saldo de encerramento de operag6es extraorgamentais no mapa de fluxos de caixa é nulo ou
positivo e coincide com os valores evidenciados no mapa de descontos e retencdes?

As entradas e saidas de operacdes extraorcamentais, que constam no mapa de fluxos de caixa,
coincidem com os valores dos mapas de descontos e retengdes e de entregas, respetivamente?

Os descontos em vencimentos e salarios e respetivas entregas constam como informacéo extracon-
tabilistica no mapa de fluxos de caixa?

O total de recebimentos no mapa de fluxos de caixa coincide com o total da relagdo de documentos
de receita e com o total da «receita cobrada liquida» do mapa de controlo orcamental da receita?

O total de pagamentos no mapa de fluxos de caixa coincide com o total da relagdo dos documentos
de despesa e com o total da despesa paga, no ano, do mapa de controlo orcamental da despesa?

O saldo de operagdes orgamentais para a geréncia seguinte no mapa de fluxos de caixa resulta do
somatério do saldo inicial com o recebido na geréncia subtraido do pago na geréncia?

O saldo de operagdes orgamentais para a geréncia seguinte no mapa de fluxos de caixa inclui
apenas valores de caixa e bancos?

O saldo em instituicdes bancarias no mapa de fluxos de caixa coincide com o saldo contabilistico
evidenciado na sintese das reconciliagdes bancarias?

O saldo de operagdes extraorcamentais para a geréncia seguinte resulta do somatério do saldo
inicial com o retido na geréncia subtraido do entregue na geréncia?

O total das dotacdes corrigidas do mapa de controlo orcamental da despesa coincide com o valor do
mapa de altera¢bes orgamentais?

A despesa autorizada e/ou paga, observa, em todas as classificagfes econdémicas, as dotacdes
orcamentais?

O valor dos depositos no balango reflete a situacéo a 31 de dezembro?

O resultado liquido do exercicio, na demonstracéo de resultados, coincide com o inscrito no balan-
co?

Os resultados transitados correspondem ao somatério dos resultadas transitados com os resultados
liquidos do ano anterior?

Os contratos listados no mapa da situagéo dos contratos, com a indicacao do visto do Tribunal de
Contas, foram efetivamente visados pelo Tribunal de Contas?

@ De acordo com o mapa da situagio dos contratos (doc. 2.17), nenhum dos contratos foi visado pelo Tribunal de Contas.

-13-
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I - Indice do dossié corrente

Pasta Doc. Descricdo Data

1 Plano de verificacio
1.01 Plano de VIC - Informagédo n.° 180-2017-DAT-UAT-III 28-06-2017

2 Prestacéo de contas
2.01 Entrada da conta 27-04-2017
2.02 Relagdo nominal dos responsaveis 13-10-2017
2.03 Ata da reunido de apreciagdo das contas 27-04-2017
2.04 Mapa fluxos de caixa 27-04-2017
2.05 Controlo orcamental da receita 27-04-2017
2.06 Controlo orcamental despesa 27-04-2017
2.07 Descontos e retencdes 13-10-2017
2.08 Entrega descontos e retengdes 13-10-2017
2.09 Decomposic¢ao da unidade tesouraria 27-04-2017
2.10 Sintese reconciliagdo bancéria 27-04-2017
2.11 Reconciliagdo bancaria 16-10-2017
2.12 Balanco 27-04-2017
2.13 Demonstragdo resultados 27-04-2017
2.14 Alteracdes orcamentais da despesa 27-04-2017
2.15 Identificacdo do enderego eletrénico do sitio na Internet onde foram  27-04-2017

publicadas as contas
2.16 Mapa emitido pela central de responsabilidades de crédito do Banco de  27-04-2017
Portugal

2.17 Situacéo dos contratos 27-04-2017
2.18 Formas de adjudicacéo 27-04-2017
2.19 Norma de controlo interno 27-04-2017
2.20 Relatério de gestdo 27-04-2017

6 Relatério 12-12-2017

Os documentos que fazem parte do dossié corrente estdo gravados em CD, que foi incluido no processo, a fls. 2.
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