Tribunal de Contas

A) NOTA TECNICA

Mod. 3 - Este mapa adiciona devera ser escriturado na moeda ou moedas utilizadas, sga a
transferida do Tesouro, a adquirida localmente ou a resultante da arrecadagdo de
receita. No Débito na rubrica “Moeda Adquirida’ devera ser inscrito, na coluna
adequada, o valor da divisa obtida pela conversdo da moeda transferida pelo
Tesouro. No Crédito, na rubrica “Aquisicdo de Moeda” deverd ser inscrito, na
coluna adequada, o montante de moeda transferida pelo Tesouro dispendido na
compra de moeda local. Ainda, quanto ao Crédito, nas rubricas orcamentais deveréo
ser relevados os montantes dispendidos, em cada uma das moedas efectivamente
utilizadas.

Mods. 6, 7, 8 €9 - Ascolunas “ Taxade Cambio” devem relevar ataxa de converséo aplicada
pela Direccdo-Geral do Tesouro aquando das transferéncias de moeda
estrangeira, e quando esta sgja diferente da moeda local, devem relevar a
taxa aplicada na compra desta.

B) ANEXO

MODELOS



MINISTERIO DOS NEGOCIOS ESTRANGEIROS

GUIA DE REMESSA (a)

Modelo 1

Ano:

Envia @ Direcgio-Geral do Tribunal de Contas, através do Departamento Geral de
Administra¢céo do Ministério dos Negdcios Estrangeiros, a conta de geréncia desde
de a de de 19 , constituida pelos

seguintes documentos: (d)

- Conta de geréncia (mod. n°. 2);
- Conta de geréncia (mod. n°. 3);
- Certidao de receita da Contabilidade Pdblica (mod. n° 4);

(Assinatura e selo branco)

Procedeu-se a conferéncia das despesas relativas a execugéo do orgamento do
servi¢o externo e foram juntos os seguintes documentos:

O Director do Departamento Geral de Administragcdo

(Assinatura e selo branco)

(a) Deve ser enviada em duplicado.

(b) Misséo Diplomatica, Consulado-Geral ou Consulado.

(c) Morada e cédigo postal

(d) Deverao ser discriminados todos os documentos que se enviem.



MINISTERIO DOS NEGOCIOS ESTRANGEIROS

Modelo 2

Ano___
a)
CONTA DE GERENCIA
Geréncia de de a de, de
IMPORTANCIAS IMPORTANCIAS
CODIGO DEBITO CODIGO CREDITO SALDOS
PARCIAIS TOTAIS PARCIAIS TOTAIS
SALDO DA GERENCIA ANTERIOR DESPESAS ORCAMENTAIS
De dotagdes orcamentais $ DESPESAS CORRENTES
De receitas do Estado $ - Pessoal além do quadro $
De receitas emolumentares $ $ $
De outras receitas $
De descontos em vencimentos e salarios DESPESAS DE CAPITAL
- Receitas do Estado $ $
- Operagdes de Tesouraria $ $ $ $
Sendo IMPORTANCIAS ENTREGUES AO ESTADO OU
Em Cofre $ A OUTRAS ENTIDADES
Em depé6sito $ Saldo da geréncia anterior em dotagdes orcamentais $ $
Receitas do Estado
DOTAGOES DO ORGAMENTO DO ESTADO Da geréncia anterior $
Da presente geréncia $ $
RECEITAS CORRENTES Receitas emolumentares entregues ao FRI
- Pessoal além do quadro $ Da geréncia anterior $
$ $ Da presente geréncia $ $
Outras receitas
RECEITAS DE CAPITAL Da geréncia anterior $
$ Da presente geréncia $ $
$ $ Descontos em vencimentos e salarios
IMPORTANCIAS RECEBIDAS PARA ENTREGA Receitas do Estado
AO ESTADO OU OUTRAS ENTIDADES Da geréncia anterior $
Receitas do Estado $ Da presente geréncia $ $
Receitas emolumentares $ Operagdes de Tesouraria
Outras receitas $ Da geréncia anterior $
Descontos em vencimentos e salarios Da presente geréncia $ $
Receitas do Estado $
Operacdes de Tesouraria $ $ DIFERENCA DE CAMBIOS $ $
DIFERENGA DE CAMBIOS $ $ SALDO PARA A GERENCIA SEGUINTE
De dotagdes orcamentais $
De receitas do Estado $
De receitas emolumentares $
De outras receitas $
De descontos em vencimentos e salarios
- Receitas do Estado $
- Operacdes de Tesouraria $ $
Sendo
Em Cofre $
Em depo6sito $
TOTAL $ TOTAL $
Aprovadaem __/__|___
O Responsavel,
a) Missao DI Consulad: al ou Consulad

(Assinatura e selo branco)



MINISTERIO DOS NEGOCIOS ESTRANGEIROS

Modelo 3
Ano_
a)
CONTA DE GERENCIA
Geréncia de de a de de Divisa do Tesouro
Moeda local
Outra moeda
IMPORTANCIAS IMPORTANCIAS
CODIGO DEBITO CODIGO CREDITO
PARCIAIS TOTAIS PARCIAIS TOTAIS
Divisa Moeda | Outra Divisa Moeda Outra Divisa | Moeda | Outra Divisa Moeda Outra
do do do do
Tesouro Local Moeda | Tesouro Local Moeda Tesouro | Local Moeda | Tesouro Local Moeda
SALDO DA GERENCIA ANTERIOR

De dotag6es orgamentais
De receitas do Estado
De receitas emolumentares
De outras receitas
De descontos em vencimentos e salarios
- Receitas do Estado
- Operagdes de Tesouraria
Sendo
Em Cofre
Em depésito

DOTAGOES DO ORGAMENTO DO ESTADO

RECEITAS CORRENTES
- Pessoal além do quadro

RECEITAS DE CAPITAL

MOEDA ADQUIRIDA

IMPORTANCIAS RECEBIDAS PARA ENTREGA
AO ESTADO OU OUTRAS ENTIDADES

Receitas do Estado

Receitas emolumentares

Outras receitas

Descontos em vencimentos e salarios

Receitas do Estado

Operagdes de Tesouraria

TOTAL

DESPESAS ORCAMENTAIS

DESPESAS CORRENTES
- Pessoal além do quadro

DESPESAS DE CAPITAL

AQUISIGAO DE MOEDA

IMPORTANCIAS ENTREGUES AO ESTADO OU
A OUTRAS ENTIDADES
Saldo da geréncia anterior em dotag6es orgamentais
Receitas do Estado
Da geréncia anterior
Da presente geréncia
Receitas emolumentares entregues ao FRI
Da geréncia anterior
Da presente geréncia
Outras receitas
Da geréncia anterior
Da presente geréncia
Descontos em vencimentos e salarios
Receitas do Estado
Da geréncia anterior
Da presente geréncia
Operagdes de Tesouraria
Da geréncia anterior
Da presente geréncia

SALDO PARA A GERENCIA SEGUINTE
De dotagdes orgamentais

De receitas do Estado

De receitas emolumentares

De outras receitas

De descontos em vencimentos e salarios
- Receitas do Estado

- Operagdes de Tesouraria

Sendo

Em Cofre

Em dep6sito

TOTAL

a) Miss&o D

C -Geral ou C

Aprovadaem __/__|

O Responsavel,

(Assinatura e selo branco)



Modelo 4

CERTIDAO DE RECEITA ANO DE ... DOCUMENTO N°............ A

- MINISTERIO - NEGOCIOS ESTRANGEIROS

DIV. SDIV. CL.ECO. ALIN. {PROCES. E AUTORIZADO ;| ANULACOES | REPOSICOES | PROCES.E AUTORIZADO
(ILIQUIDO) (LIQUIDO)

DESPESAS CORRENTES:

DESPESAS DE CAPITAL:

TOTAL DO SERVICO

DAS IMPORTANCIAS DESCRITAS TINHAM CONSIGNAGAO ESPECIAL, ADIANTE MENCIONADA, AS SEGUINTES:

(A) A PREENCHER PELO SERVICO QUE PRESTA CONTAS

(B) NOME DO ORGANISMO OU SERVICO A FAVOR DO QUAL O DIRECTOR,
SE AUTORIZOU O ABONO

(ASSINATURA AUTENTICADA COM SELO BRANCO)



MINISTERIO DAS FINANCAS

Modelo 5
DIRECCAO-GERAL DO TESOURO
Ano:
A Direccao-Geral do Tesouro declara que desde ..... [« [T a.... de v, de ... transferiu
PAra (2) «ooceeveerieenieeniieiens de Portugal .......cccovveviiniiiiiicenen , 0S seguintes montantes de divisas:
NUMERO DE DATA DE MONTANTE DATA DE DESIGNAGCAO MONTANTE TAXA
AUTORIZACAO | AUTORIZAGAO AUTORIZADO TRANSFE- DA TRANSFE- DE
DA DGCP DA DGCP EM ESCUDOS RENCIA DIVISA RIDO CAMBIO
TOTAL ... ... TOTAL ... ...
Direccéo-Geral do Tesouro, ..... (o [T de ......

(Assinatura e selo branco)

a) Misséo Diplomatica, Consulado-Geral ou Consulado

O Responsavel,




MINISTERIO DOS NEGOCIOS ESTRANGEIROS

Modelo 6

Ano
a)
Geréncia de de a de de
DOCUMENTOS DE DESPESA - PESSOAL
C.E. Efectuada na moeda Total $__
Descontos Efectuados Total da Folha
NUmero Liquido Taxa
da Em Moeda Em de
Folha Total Pago Cambio
Estrangeira Escudos
Total

O Responsavel,

(Assinatura e selo branco)

a) Missédo Diplomatica, Consulado-Geral ou Consulado




MINISTERIO DOS NEGOCIOS ESTRANGEIROS

Modelo 7

Ano:
a)
Gerénciade ___ de a de de
DOCUMENTOS DE DESPESA - OUTROS
C.E Efectuada na moeda Total $_
Importancias Importancias
Ndmero Taxa Ndmero Taxa
do Em Moeda Em de do Em Moeda Em de
Documento Cambio Documento Cambio
Estrangeira Escudos Estrangeira Escudos
Transporte

A transportar Total

a) Misséao Diplomética, Consulado-Geral ou Consulado

O Responsavel,

(Assinatura e selo branco)




MINISTERIO DOS NEGOCIOS ESTRANGEIROS

Modelo 8

Ano:
a)
Geréncia de de a de de
GUIAS DE ENTREGA DE DESCONTOS - RECEITAS DO ESTADO
Depositado na moeda Total $__
Importancias dos Descontos Total
NUmero Taxa
de Em Moeda Em de
Guia Cambio
Estrangeira Escudos
Total
O Responsavel
(Assinatura e selo branco)
a) Misséo Diplomética, Consulado-Geral ou Consulado
Modelo 9
MINISTERIO DOS NEGOCIOS ESTRANGEIROS
Ano:
a)
Geréncia de de a de de
GUIAS DE ENTREGA DE DESCONTOS - OPERA(;OES DE TESOURARIA
Depositado na moeda Total $_
Importéncias dos Descontos Total
NUmero Taxa
de Em Moeda Em de
Guia Cambio
Estrangeira Escudos
Total

O Responsavel,

a) Misséo Diplomatica, Consulado-Geral ou Consulado (Assinatura e selo branco)




MINISTERIO DOS NEGOCIOS ESTRANGEIROS

Modelo 10

Ano:
a)
Geréncia de de a de de
GUIAS DE ENTREGA - RECEITAS DO ESTADO
Depositado na moeda Total $__
Total Total
NUmero Taxa Ndmero Taxa
de Em Moeda Em de de Em Moeda Em de
Guia Cambio Guia Cambio
Estrangeira Escudos Estrangeira | Escudos
Transporte
A Transportar Total
O Responsavel,
a) Misséo Diplomatica, Consulado-Geral ou Consulado (Assinatura e selo branco)
Modelo 11
MINISTERIO DOS NEGOCIOS ESTRANGEIROS
Ano:
a)
Geréncia de de a de de
GUIAS DE ENTREGA - EMOLUMENTOS CONSULARES
Depositado na moeda Total $
Total Total
NUmero Taxa Numero Taxa
de Em Moeda Em de de Em Moeda Em de
Guia Cambio Guia Cambio
Estrangeira Escudos Estrangeira | Escudos
Transporte
A Transportar Total

O Responsavel,

a) Misséo Diplomatica, Consulado-Geral ou Consulado (Assinatura e selo branco)




MINISTERIO DOS NEGOCIOS ESTRANGEIROS

Modelo 12

Ano:__
a)
Gerénciade ___ de de de
MAPA DEMONSTRATIVO DAS OPERACOES CAMBIAIS REALIZADAS
DURANTE A GERENCIA
NUMERO DATA MONTANTE TOTAL DA OUTRA TAXA
DO DE DA DIVISA MOEDA LOCAL MOEDA DE CAMBIO
DOCUMENTO CONVERSAO CONVERTIDA OBTIDA OBTIDA APLICADA

a) Misséo Diplomética, Consulado-Geral ou Consulado

O Responsavel,

(Assinatura e selo branco)




Modelo 13
MINISTERIO DOS NEGOCIOS ESTRANGEIROS
Ano:

a) DE PORTUGAL EM

CERTIDAO DO SALDO DE ABERTURA DA CONTA

Certifica-se que a situagdo do saldo da conta de geréncia que findou em de de 19_
€ a seguinte:

- Em Cofre:
- Divisa transferida do Tesouro ...........cccceeeee

- Moeda local .......ccceveviieiiie e

- OULra MOEAA ...t

- Em Depésito (b):
- Conta n°

- Conta n®

(Assinatura e selo branco)

(a) Missao Diplomatica, Consulado Geral ou Consulado
(b) Valor certificado por documento da Insitituigdo Bancaria



Modelo 14
MINISTERIO DOS NEGOCIOS ESTRANGEIROS
Ano:

a) DE PORTUGAL EM

CERTIDAO DO SALDO DE ENCERRAMENTO DA CONTA

Certifica-se que a situagdo do saldo da conta relativa a geréncia de de del19
a__ de de 19 é a seguinte:
- Em Cofre:

- Divisa transferida do Tesouro ...........cc.cc.ee...

- Moeda local .......coceveiiiiiiie

- OULra MOEBAA ...veevvieeiiie e

- Em Deposito (b):
- Conta n°®

- Conta n°

(Assinatura e selo branco)

(a) Missédo Diplomatica, Consulado Geral ou Consulado
(b) Valor certificado por documento da Insitituicdo Bancaria



Modelo 15
MINISTERIO DOS NEGOCIOS ESTRANGEIROS

Ano:
@)ttt b et e e
RELACAO DE BENS DE CAPITAL ADQUIRIDOS DURANTE A GERENCIA
Geréncia de ..... de e, - de oo de ........
CLASSIFICACAO ECONOMICA | NUMERO DO DOCUMENTO | NUMERO DE INVENTARIO DESCRICAO IMPORTANCIA OBSERVACOES

O Responsavel,

( Assinatura e selo branco)

a) Missdo Diplomatica, Consulado-Geral ou Consulado




Modelo 16

MINISTERIO DOS NEGOCIOS ESTRANGEIROS
Ano:

DE PORTUGAL EM

a)

CERTIDAO DO AUTO DE TRANSMISSAO DE GERENCIA

Certifica-se que, dos livros e registos de contabilidade oficial em uso (@) ......ccccevevveernenns consta que a

situacdo financeira e patrimonial da geréncia partida, relativa ao periodo de
de 19 a de de 19 € a que a seguir se refere:

(Assinatura e selo branco)

Procedeu-se a conferéncia do auto de transmissao de geréncia elaborado em de de

19 relativo a geréncia partida acima indicada.

O Director de Servigos de Administracio Financeira

(Assinatura e selo branco)

(a) Missao Diplomatica, Consulado Geral ou Consulado



Modelo 17
MINISTERIO DOS NEGOCIOS ESTRANGEIROS
Ano:

a) DE PORTUGAL EM

IDENTIFICACAO DO RESPONSAVEL

Gerénciade ___ de a de de

(Assinatura e selo branco)

(a) Missdo Diplomatica, Consulado Geral ou Consulado
(b) Cargo do responsavel

(c) Nome do responsavel

(d) Morada do responséavel



